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นโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 
วตัถุประสงค์ 
นโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้หน่วยงำนจัดซื้อจัดจ้ำงของบรษัิท พีซแอนด์ลีฟวิ่ง จ ำกัด (มหำชน) และผู้ที่

เกี่ยวข้องได้ตระหนักถึงควำมส ำคัญของกระบวนกำรจัดหำสินค้ำหรอืบรกิำรตำมวิธีกำรธุรกิจที่สุจรติ ซึ่งหมำยถึง กำรมีกระบวนกำรที่
โปร่งใส และส่งเสรมิให้ผู้ขำยมีกำรแข่งขันกันอย่ำงยุติธรรมและมั่นใจได้ว่ำมีกำรคัดเลือกผู้ขำยที่เหมำะสม ได้สินค้ำและบรกิำรมี
คุณภำพตรงตำมมำตรฐำน รวมถึงควำมคุ้มค่ำสูงสุด และมีกำรประเมินผู้ขำยโดยกำรพิจำรณำจำกศักยภำพของผู้ขำยและคุณภำพ
ของสินค้ำ 

บรษัิทได้ตระหนักดีถึงควำมส ำคัญของระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง จึงจัดท ำนโยบำยด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงฉบับนี้ขึ้น เพื่อเป็น
กรอบแนวทำงปฏิบัติของพนักงำนในองค์กร เพื่อให้พนักงำนมีควำมตระหนักถึงควำมเป็นธรรมของกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ควำม
โปรง่ใส ซึ่งจะก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่บรษัิทฯ และเป็นกำรป้องกันกำรทุจรติทัง้จำกภำยในและภำยนอกบรษัิทฯ เพ่ือให้มีระบบกำร
ควบคุมและกำรบรหิำรงำนที่ดี 

นโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ซึ่งประกอบด้วยระเบียบปฏิบัติต่ำงๆ ที่พนักงำนต้องปฏิบัติโดย เครง่ครดั ขั้นตอนปฏิบัติ ซึ่ง
ประกอบด้วยขัน้ตอนกำรปฏิบัติงำนส ำหรบัเจ้ำหน้ำที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง ดังต่อไปนี้ 

• การพิจารณาวธิกีารจดัซื้อ จัดจ้าง แบ่งตามประเภทของงานและมูลค่างาน ดงัน้ี 
กำรแบ่งตำมประเภทของงำน ได้แก่ 

1. กลุ่มงานท่ีใชว้ธิปีระกวดราคา โดยไม่ได้พิจำรณำมูลค่ำงำนรว่มด้วย ได้แก่ 
1) ถมดิน  
2) เสำเขม็ 
3) รัว้รอบโครงกำร ก ำแพงกันดิน เขื่อน สะพำน 
4) ถนน ท่อ บ่อพัก (ทำงเท้ำ รำงวี เกำะกลำง เชื่อมท่อ-เชื่อมทำง) 
5) งำนโครงสรำ้งฐำนบ่อบ ำบัด และระบบไฟฟำ้ที่เกี่ยวข้อง 
6) ระบบไฟฟำ้ใต้ดิน (ถ้ำมี) 
7) ผู้รบัเหมำก่อสรำ้งซุม้, ป้อม, ป้ำย (หน้ำโครงกำร) และ อำคำรสโมสร/อำคำรนิติบุคคล 
8) ผู้รบัเหมำงำนภูมิสถำปัตยกรรม Landscape ประกอบด้วยงำน Hardscape  

(โครงสรำ้ง ระบบ สถำปัตยกรรม) และงำน Softscape 
9) ผู้รบัเหมำงำนตกแต่งภำยใน Interior (บ้ำนตัวอย่ำง ส ำนักงำนขำย และพ้ืนที่ส่วนกลำงทัง้หมด) 

 
2. กลุ่มงานอ่ืนๆ นอกเหนือจากข้อ 1. ให้ใชมู้ลค่างานเป็นเกณฑ์ในการพจิารณาวธิกีารจัดซื้อจัดจา้ง  

โดยแบ่งเป็น 5 กรณี ดังนี ้
กรณีที่ 1 มูลค่ำงำนไม่เกิน 50,000 บำท ใชว้ิธตีกลงรำคำ 
กรณีที่ 2 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 50,000 บำท แตไ่ม่เกิน 200,000 บำท ใชว้ิธสีืบรำคำจำกผู้ขำย  
            ผูใ้หบ้รกิำร อย่ำงน้อย 2 รำยขึ้นไป 
กรณีที่ 3 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 200,000 บำท แตไ่ม่เกิน 3,000,000 บำท ใชว้ิธสีืบรำคำจำกผู้ขำย  

                       ผู้ใหบ้รกิำร อย่ำงน้อย 3 รำยขึ้นไป 
กรณีที่ 4 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 3,000,000 บำทขึ้นไป ใชว้ิธปีระกวดรำคำ  
กรณีที่ 5 จัดซื้อจัดจ้ำงด้วยวิธพีิเศษ 

 
โดยแต่ละวิธกีำรจัดซื้อจัดจ้ำง หน่วยงำนจัดซื้อจัดจ้ำง มีขัน้ตอนในการปฏิบัติงาน ดังน้ี 

1. กรณีที่ 1 มูลค่ำงำนไม่เกิน 50,000 บำท ใชว้ิธตีกลงรำคำ 
1) ประสำนงำนและขอใบเสนอรำคำจำกผู้ขำย/ผู้ใหบ้รกิำร 
2) ด ำเนินกำรเจรจำ ต่อรองตกลงรำคำ และเง่ือนไขต่ำงๆ เป็นลำยลักษณ์อกัษร 
3) จัดท ำเอกสำรสรุปรำคำเพ่ือใหผู้้จัดกำรฝ่ำยจัดซื้อจัดจ้ำงอนุมัติ 
4) แจ้งกลับผู้ขอซื้อเป็นลำยลักษ์อักษร พรอ้มทัง้ระบุรำยชื่อผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรที่ได้รบักำรคัดเลือก 
5) ผู้ขอซื้อด ำเนินกำรจัดท ำใบขอเสนอซื้อ(PR)ตำมกระบวนกำร 
6) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสัง่ซื้อ (PO) 

 
 



                                             บรษัิท พีซแอนด์ลีฟวิ่ง จ ำกัด (มหำชน) 
                                                                                               231/14 ซอยเอกมัย 7 ถนนสุขุมวิท 63 
                                                                                          แขวงคลองตันเหนือ เขตวัฒนำ กรุงเทพมหำนคร 10110 
                                                                       02 392 1066 / www.peaceandliving.co.th 
 

2. กรณีที่ 2 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 50,000 บำท แตไ่ม่เกิน 200,000 บำท ใชว้ิธสีืบรำคำจำกผู้ขำย  
ผู้ใหบ้รกิำรอย่ำงน้อย 2 รำยขึ้นไป 

1) จัดซื้อจัดจ้ำง ด้วยวิธกีำรสืบรำคำผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรอย่ำงน้อย 2 รำย 
2) ประสำนงำน สอบรำคำ และขอใบเสนอรำคำผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรเป็นลำยลกัษณ์อักษร 
3) ท ำกำรเปรยีบเทียบเพ่ือเลือกผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรที่ใหข้้อเสนอที่ดีที่สุด 
4) สรุปผลกำรคัดเลือกและจัดท ำเอกสำรใบเปรยีบเทียบรำคำ พรอ้มเอกสำรประกอบน ำเสนอผู้จัดกำรฝ่ำยจัดซื้อจัดจ้ำงอ

นุมัติ 
5) แจ้งผลกำรคัดเลือกกลับหน่วยงำนผู้ขอซื้อ 
6) ผู้ขอซื้อด ำเนินกำรจัดท ำใบขอเสนอซื้อ(PR)ตำมกระบวนกำร 
7) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสัง่ซื้อ (PO) ในกรณีสัง่ซื้อสินค้ำ หรอืสินค้ำพรอ้มบรกิำรติดตัง้ และจัดท ำ

หนังสือสัง่จ้ำง (WO) ในกรณีเป็นงำนบรกิำร งำนจ้ำงเหมำ หรอืงำนว่ำจ้ำงสัง่ท ำ 
 

3. กรณีที่ 3 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 200,000 บำท แตไ่ม่เกิน 3,000,000 บำท ใชว้ิธสีืบรำคำจำกผู้ขำย  
ผู้ใหบ้รกิำรอย่ำงน้อย 3 รำยขึ้นไป 

1) จัดซื้อจัดจ้ำง ด้วยวิธกีำรสืบรำคำผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรอย่ำงน้อย 3 รำย 
2) ประสำนงำน สอบรำคำ และขอใบเสนอรำคำผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรเป็นลำยลกัษณ์อักษร 
3) ท ำกำรเปรยีบเทียบเพ่ือเลือกผู้ขำย ผู้ใหบ้รกิำรที่ใหข้้อเสนอที่ดีที่สุด 
4) สรุปผลกำรคัดเลือกและจัดท ำเอกสำรใบเปรยีบเทียบรำคำพรอ้มเอกสำรประกอบเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ  
5) แจ้งผลกำรคัดเลือกกลับหน่วยงำนผู้ขอซื้อ 
6) ผู้ขอซื้อด ำเนินกำรจัดท ำใบขอเสนอซื้อ(PR)ตำมกระบวนกำร 
7) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสั่งซื้อ (PO) ในกรณีสั่งซื้อสินค้ำ หรอืสินค้ำพรอ้มบรกิำรติดตั้ง และจัดท ำ

หนังสือสัง่จ้ำง (WO) ในกรณีเป็นงำนบรกิำร งำนจ้ำงเหมำ หรอืงำนว่ำจ้ำงสัง่ท ำ 
 

4. กรณีที่ 4 มูลค่ำงำนมำกกว่ำ 3,000,000 บำทขึ้นไป ใชว้ิธปีระกวดรำคำ 
1) ผู้ขอซื้อจัดส่งเอกสำรระบุควำมต้องกำรส ำหรบักำรจัดซื้อ/จัดจ้ำง 
2) จัดซื้อแจ้งควำมต้องกำรประกวดรำคำ ส่งใหผู้้ขำยที่ได้รบักำรคัดเลือกไวแ้ล้วอย่ำงน้อย 3 รำยข้ึนไป พรอ้มทัง้

ด ำเนินกำรนัดหมำยผู้ขำยเข้ำรว่มประชุมชีแ้จง SOW&TOR, Blank BOQ แบบประมูล, Spec. 
3) ผู้ขำยยื่นซองประกวดรำคำครัง้ที่ 1 ตำมก ำหนดกำร 
4) คณะกรรมกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เข้ำรว่มเปิดซองประกวดรำคำ ครัง้ที่ 1 พรอ้มทัง้ลงนำมในเอกสำรใบสรุปรำคำ 
5) ด ำเนินกำรปรบัฐำนรำคำ  
6) ผู้ขำยยื่นซองประกวดรำคำครัง้ที่ 2 ตำมก ำหนดกำร 
7) เปรยีบเทียบรำคำ  
8) ด ำเนินกำรเจรจำต่อรอง 
9) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำ เอกสำรเปรยีบเทียบรำคำ สรุป พิจำรณำเปรยีบเทียบข้อเสนอ เง่ือนไขกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

และจัดท ำเอกสำร Procurement Approval (PA) เพ่ือขออนุมัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
10) สรุปผลกำรคัดเลือกผู้ขำย/ผู้ประกวดรำคำ 
11) แจ้งผลกำรคัดเลือกกลับหน่วยงำนผู้ขอซื้อ 
12) ผู้ขอซื้อด ำเนินกำรจัดท ำใบขอเสนอซื้อ(PR)ตำมกระบวนกำร 
13) แจ้งผลกำรประกวดรำคำใหก้ับผู้ขำยรบัทรำบ 
14) ผู้เข้ำประกวดรำคำที่ได้รบักำรคัดเลือกต้องลงนำมในหนังสือตอบรบั Procurement Approval (PA) ไว้เป็น

หลักฐำน 
15) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสัง่ซื้อ (PO) ในกรณีสัง่ซื้อสินค้ำ หรอืสินค้ำพรอ้มบรกิำรติดตัง้ และจัดท ำ

หนังสือสัง่จ้ำง (WO) ในกรณีเป็นงำนบรกิำร งำนจ้ำงเหมำ หรอืงำนว่ำจ้ำงสัง่ท ำ และหนังสือสัญญำจัดซื้อจัดจ้ำง  
พรอ้มลงนำมเอกสำรรว่มกัน 
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5. กรณีที่ 5 จัดซื้อ จัดจ้ำงด้วยวิธพีิเศษ ซึ่งผู้มีอ ำนำจจัดซื้อ จัดหำเหน็ว่ำเหมำะสมกว่ำวิธอีื่น ดังนี้ 
- จ ำเป็นต้องจัดหำอย่ำงรบีด่วนเพ่ือใหก้ำรผลิต จัดส่ง ทันตำมก ำหนดใชง้ำน มิฉะนัน้อำจก่อใหเ้กิดควำมเสียหำยแก่

บรษัิท และไม่สำมำรถหำจ ำนวนคู่เทียบตำมวิธอีื่นได้ทัน 
- จ ำเป็นต้องจัดหำจำกแหล่งจ ำเพำะอันเนื่องมำจำกเป็นวัสดุที่มีลักษณะเฉพำะ เป็นวัสดุที่จัดหำโดยตรง จำกผู้ผลิตหรอื

ผู้แทน, เป็นวัสดุที่จัดหำจำกหน่วยงำนรำชกำรหรอืรฐัวิสำหกิจ 
- เป็นงำนที่ต้องใชค้วำมเชีย่วชำญเฉพำะทำง  
- เป็นงำนที่เกี่ยวกับสื่อ มิติสัมพันธ ์ศลิปะ ควำมคิดสรำ้งสรรค์ รสนิยม  
- เป็นงำนที่จัดอยู่ในกลุ่ม Supplier Partnership ที่ได้รบัอนุมัติ 
- เป็นกำรจัดหำจำกต่ำงประเทศ 
- เป็นกำรจัดหำตำมข้อตกลง หรอืค ำสัง่ หรอืมติพิเศษเฉพำะเรื่องจำกคณะกรรมกำรบรหิำร หรอืคณะกรรมกำรบรษัิท 
- เป็นกำรจัดหำที่ด ำเนินกำรด้วยวิธอีื่นแล้วไม่ได้ผล 
- เป็นกำรจัดหำในรำคำและเง่ือนไขเดิมที่ได้รบักำรตัดสินใจเลือกในกำรสืบรำคำหรอืประกวดรำคำครัง้หลังสุด โดยรำคำ

ยังไม่มีแนวโน้มลดลง และไม่ได้ปรบัรำคำขึ้น 
-  เป็นกำรจัดหำวัสดุ จำกผู้ขำย ในรำคำและเง่ือนไขที่ได้รบัอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจจัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว 
1) ผู้ขอซื้อหรอืหน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง ด ำเนินกำรจัดท ำ MEMO หรอืเอกสำรเปรยีบเทียบรำคำ ขออนุมัตว่ิำจ้ำงจำกผูมี้

อ ำนำจด ำเนินกำร 
2) ผู้ขอซื้อด ำเนินกำรจัดท ำใบขอเสนอซื้อ(PR)ตำมกระบวนกำร 
3) หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสัง่ซื้อ (PO) ในกรณีสัง่ซื้อสินค้ำ หรอืสินค้ำพรอ้มบรกิำรติดตัง้ และจัดท ำ

หนังสือสัง่จ้ำง (WO) ในกรณีเป็นงำนบรกิำร งำนจ้ำงเหมำ หรอืงำนว่ำจ้ำงสัง่ท ำ 
4) หำกมูลค่ำงำนมำกกว่ำ 3,000,000 บำทขึ้นไป หน่วยงำนจัดซื้อ/จัดจ้ำง จัดท ำเอกสำรใบสัง่ซื้อ (PO) ในกรณีสัง่ซื้อ

สินค้ำ หรอืสินค้ำพรอ้มบรกิำรติดตัง้ และจัดท ำหนังสือสัง่จ้ำง (WO) ในกรณีเป็นงำนบรกิำร งำนจ้ำงเหมำ หรอืงำน
ว่ำจ้ำงสัง่ท ำ และหนังสือสัญญำจัดซื้อจัดจ้ำง  พรอ้มลงนำมเอกสำรรว่มกัน 

 

     ประกำศใช ้ณ วันที่ 1 มิถุนำยน 2568 

 

                                                                                                      
     (นำยสุทธชิยั พูนลำภทวี) 
                                                              ประธำนเจ้ำหน้ำที่บรหิำร 


